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1.

hнструкщя ль 14
об организациш пропускного и внугриобъектового режима

в МБОУ <Фрунзенск8я средняя школа>>

общие полохсения
Пропускной ржим в М.БОУ кФрунзенскаJI средняя школФ) (далее кШкола>) * порядок,
обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность
бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезла) транспортных средств, вноса
(выноса), ввоза (вывоза) имущества на территорию школы и в здание школы,
устанавливаемый в целях защиты участников образовательного процесса и школьного
имущества от пртивоправIIых посягательств.
Пропускной ржим в школе опредеJIяет порядок прогryска уrащихся и работников школы,
грtDкдан в здание шкоJIы.
Внутриобъектовый режим * порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и
правил, выполняемых JIицами, flаходящимися на территории школы и в здalнии школы, в
соответствии с трбовalниями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.

Организация пропускного режпма
2.|, Пропускной режим в школе осуществJuIется на основании прикaва директора в
соответствии с необходимыми требованиями безопасности.
2.2, Охранапомещенийосуществляетсясотрудникамишколы.
2.3. Ответственность за осуществление пропускного режима в школе возлагается в
дIIевное время на дежурного-вахтера, в ночное время и в выходные и пра:}дничные дни - на
сторжа.
2.4. Контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на лиц, назначенных
прЕказом директора школы,
2.5, Выпотпrение требований настоящей ИнструкItии обязательно дJuI всех
сотрудников, постоянно или временно раборающих в школе, обучающихся и их законных
представителей, всох юридических и физических лиц, осуществJIяющих свою деятельность
или находящихся по другим причинам на территории школы.

2.

2.6. Работники шкоJш, обучаюtциеся, должны быть ознакомлены с данной
инструкцией.



2.7, инструкrшя должна быть размеlцена на информационном стенде школы, на
официальном сайте школы,

з. Порялок пропуска обучающихся, работников и посетите"пей в школч
3.1, ОбУчающиеся, работники школы и посетители проходят в зда}rие через пост
дежурного (сторожа, вахтера) у главного входа в школу.
3,2. Главный вход в здание школы доJDкон быть ограничен в рабочие дни черз 15
минУт после начала учебных занятий, в выходные и нерабочие праздничные дни - закрыт
постоянно.
з.3, Доступ в здание школы работrrиков, обучающихся и их законных представит9лей,
ИНЬж ПосртителеЙ начинается за 30 минут до начала работы школы и заканчивается спустя
30 минут послg окончания работы школы, утвержденных регламе[lтом работы школы.

Порядок выхода обучающихся во время работы школы определен правилами
внутреннего распорядка дJIя обуlающихся.

4. Пропускной реэким для обучающихся
4.|, Вход в здание школы, обучающиеся осуществJulют в свободном режиме.4.2, В слуrае опоздания без увахrrтельной причины обу"rающиеся проходят на уtебные
ЗаНЯТия после объяснения причины опоздания дежурному администратору или классному
руководителю. Отметка об опоздании на 1..rебные занят!lя вносится в дневник
ОбРаЮщеГося дежурным администратором иJIи кJIассным руководителем.
4.З. Уходитъ из шкоJш до окончания занятий бучающимся рtврешЕrется ToJlьKo на
основании личного или письменного рil}решения дежурного администратора.
4.4. ВЫхОд Обучающихся из школы на занятиJl по физической кульryре (на стадион}
экокурсии осуществляется только в сопровождении учителя.

з.4. ,Щосryп работников школы в здание школы в выходные и прaвдничные дни
ОСУЩестВJIяется с рuврешения дирекгора школы на основаfiии докладной записки
3аместителя руководителя. Список лиц из числа работников школы, которым разрешен
доступ в IIIколу в нерабочее вр€мя, доводится до сведениrI сторожей (вахтеров),
осуществляющих пропускной режим в школу.
з.5. Круглосугочный доступ в здание шкоJIы разрсшается:
директору школы;
заместителю директора по админIЕтративно-хозяйственной работе;
ПеРСОНЕlлУ обслуживающих организациЙ при возникновении аварийных сиryаций, а таюке
лицам, осуществляющим дежурство (сторожам, вахтерам),
з.6.

4.5.

6.2,

ОбУчаЮщиеся, посещаюlriие объединения по интер9сам, внекJIассные и
Внеурочные мероприятия допускаются в школу согласно расписанию занятий.
4.6. В слуrае нарушения дисIшплины или правил поведения, обучающиеся могут быть
доставлены к дежурному администратору, классному руководителю.

5. Пропускной реrким лля работников rIре}кдения образования
5.1 Работниlсt школы прибывают на свое рабочее место согласн0 сменности либо
СОГлаСНо Времени по графику работы, угвержденному директором школы; учитеJIя - не
позднее, чем за 15 минут до начала учебных занягий.5.2, Все работники, кроме учителей школы приход на рабоry и уход с работы
РеГИСТИРУЮт в журнtlле учета фабочего времени. Учителя отмечаются в журнале rleTa
рабочего времени в каникулярный период,

6. Пропускной режим для законных предстаЬите.lrей обучающихся
6.1. Законные представите.тпr обучающихся допускаются в IIIколу при прдъявлении
специilльного проrгуска.

При отсутствии пропуска у зaконного представителя обучающихся вахтер
выясняет цель посещения, делм отметку о посещении в <журнме учета посетителей>>.



6.3. ЗакОнным представитеJшм обучающихся не ршрешается проходить в школу с
КРУПНОгабаритными сумками. Сумки необходимо остIlвить на посту вахтера, а таюке
разрешать вахтеру их осмотр.

Законные представители обучающихся, пришедшие встречать своих детей по
окончЕlнии занятuЙ, ожидают их flа улице или у поста вахтера шкоJш.

7. Пропускной режим lшя долlкностньш лиц, обсilуlкивдющих организаций, иных
посетите;rей
7.1. .Щоступ в здание школы доJDкностных лиц, обслуживающш( организациIi, иных
ПОСеТИтелеЙ осуществJIяется при предъявлении документq удостоверяющего JIичность,
реГистрации данньж посетитеJIя вахтером (сторожем) в журнале регистрации посетителей
с указанием цели посещения.
7.2. Группы лиц, посещающих школу для проведениrI и участия в массовых
МеРОпРиятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п,, допускаются в здание школы при
пРеДъяВлении документq удостоверяющего личность либо по спискам посетитолей,
утвержденным директором школы.
7.з. В случае возникновения конфликтньгх сиryаций, связаннън с пропуском
ПОСеТителеЙ в здание школы, вахтер деЙствует по согласованию с директором школы.
7.4. Все посетитеJIи шкоJшrдоJDкны соб.гподать правила внутреfiнего распорядка
школы.

8. О coxparrHocтп личного имущества работников, обучающихся
8. 1. к личному имуществу работников, обуrающихся относятся ворхняя одежда,
ЛИЧНЫе ВеЩи, мобильныЙ телефон, обувь, спортивная одежда, споргивный инвентарь.

6.4.

8,2. верхrrяя одежда (обувь) во время пребывания работников, обрающихся
находится в гарлеробе.
8.3. За оставленные в верхней одех(де ценные вещи администрация школы
ответственности не несет.
8.4. Спортивная одежда и обувь приносится в шкоJry в дснь, когда в рсписании стоит
УРК <<ФИЗическм культура и здоровьеD, Перодевание на физическую культуру
происходит в раздевЕrлках при спортзале. Зв сохранность вещей, оставленных в рalздевlulках
при спортивном зttле отвечает учитель физической культуры, проволящий урок у
обучающегося.
8.1 за портфели и сумки, оставленные в коридорах, администрация школы
ответственности не несет.
8.6. ПОлОжения о хранении и возможностях использования мобильного телефона
определены правилами внутреннего распорядка для обl"rающихся.

9. Ведение документации по пропускному рея(пму9.1, .Щанные о посетитеJuгх вахтером фиксируются в журнале регистрации посетителей.
посетителей

9.2, ЖУрна.п регистрации посетителей заводится в начале уlебного года и ведется до
начаJIа нового учебного года.
9,3. ЖУРнал доJDкен быть прошит, пронумерован, скреплен печатью и подписью
директора цколы с ее расшифровкой. На первой странице журнала делается запись <Начат:
_) и <<Окончен:_). I

9.4, Замена, изъятие странициз журнала регистрации посетителей запрсщены.
9.5, щежурство по пропускному режиму осуществляется согласно графику,
утвержденному директорм школы. Копия графиr<а должна находится на проtryскном
посту.

L{ель посещения (к кому

начаJIа нового учебного года.



1. IIропускной релсим для транспорта
10.1. Проезл служебного автотранспорта (вывоза твердьtх бытовьrх отходов, доставки
прдуffов, иное) осуществляется соглtюно графику.
|0.2, Служебный автотранспорт flо доставке оборулованияиматериЕlJlов пропускается на
территорию школы после предъявл9ния товарно_транспоргной нашlадной и (или) путевого
JIиста.
10.3. Въезд автотранспорта на территорию школы дJIя сдачи макулатуры и метаJIлолома,
в иных случмх при производственной необходимости осуществJIяется по согласоваЕию с
директором шкоJш или заместителем по хозяйственной работе.
10,4. ,Щопуск без ограничений на территорию школы ршрешается автотранспорту
экстренных и аварийных служб, а таюке обслуживающих школу (скорой медицинской
пОмощи, пожарноЙ службы, отдела внутренних дел, транспорту школьного питания и т.д.)
10.5, Парковка автотранспорта на территории учреждениJI образования запрещена, кроме
tlвтотранспорта, ука:}ilнного в п.9.2.
10,6. В выходные, прiцtдничные дни и в ночное время суток допуск i!втотранспорта на
территорию школы осуществляется с письменного разрешения дирекгора школы с
обязательным указанием фамилии, имени, отчества посетителей, времени нахождения
автотранспорга на территории шк9лы, уели нахождения,
10,7. обо всех случаJIх длительного нахожден!и на территорииили в непосредственной
близости от шкоJш, транспорtных средств, вызывающих подозрение, вахтер (сторож)
информирует директора школы и при необходимости, по соглzюованию 0 директором
школы информирует отдел внутренних дел Сакского района.l0,8. В слrlае возникновения нештатной ситуации вахтер (сторож) действует по
укtванию директора школы или его заместителя.

Пропускной реэким при осуцlествJIении ремонтных работ работниками сторонних
организаций
Рабочие и специttJIисты ремонтно-строительньж организаций пропускаются в помещения
школы вахтером или сторожем для производства ремонтно-строительных работ по
распоряжению директора или на основании заявок и списков, утвержденньгх директором
школы.

ПропускноЙ реясим при возникновении чрезвычайных (аварийных) сrrгуац"П ,n rrn

ликвидации их последствий
|2.|. При стихийных бедствиях, пожарitх и других чрзвьrчайньж ситуациjIх, а также при
ВнеЗапном возникновении состоянrй, трбующих экстренноrо или неотложного
медицинского вмешатеJБства, специilльный транспорт пропускаотся на территорию школы
беспрпятственно,
l2,2, ПРопускной режим в здание школы при чрезвычайных ситуациях ограниtIивается
для всех лиц, крме задействованных в JIиквидации чрезвычайной ситуации.
l2.3. После ликвидации чрезвычайной ситуации организация пропускного режима
возобновляется согласно настоящей инструлсlии.

Порядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетитегrей
13.1, Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, посетителей, работников из
помещений школы при чрезвычайных сиryациях (пожар, стихийное бедствие, информачия
об угрозе совершения террристического'акта и т.д.) разрабатывается ответственным
лицом и утверждается директором шкоJьI.
1З.2, По установленному сигн{lлу оповещения все обуrающиеся, пос9тители, работниlоt
Учреждения образования эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации,

1,

2.



ра:lмещеЕном на каждом этаJке шIколы на видном и доотупном месте. Пропуск посетителей
в помещения школы прекращается,
13.3, По прибытии сотрудников соответствующей службы дJuI ликвидации чрезвьrчайной
ситуации обеспечивают их беспрпятственный пропуск в здание школы.

4. ответственность и контроль за соблюдением пропускного режима
14.1. Ответственность за соблюдение пропускного режима на терр]rтории шIKoJБI, а также
порядок Вво3а (вывоза) и вноса (выноса) материaшьньж ценностей возлaгаютýя на
работников, осуществJIяющих пропускной режим, если иное не предусмотрено прикaвом
директора школы.
l4.2. КОнтроль за соблюдением пропускного режима школы возлагается на Jп{ц,
нц}наченньгх прик{хtом по школе.
14.3. Ответственность за организацию пропускного режима на торритории школы
возлагается на дир€mора шкоJrы.

5. Перечень предметов и веществ, запрещепных к хран€ппю и пспользованпю
обучающимися в период пребыванпя в школе

6. АЛкОгольные, слабоалкогольные напитки иJIи пиво, табачные изделия, электронные
СИСтемы курения, жидкости дJuI електронных систем курения, систем для потребления
табака.

7. ОгнеСтРельное оружие любого вида, пвовое оружие, боеприпасы любого вида или
взрьвчатые вещества (либо их имитаторы или муляжи).

8. Спички, зtDкигtллки, легковоспламеняюlщ{еся вещества.
9. Аэрозольные баллончики с веществами раздражающего действия,
10. Холодное ор}жие, колюпце, рубящие, режущие предметы (либо их имитаторы или

муляжи).
11. Химические и ядовитые вещества.
12. НаРкотические средства, психотропные вещества, их прекурсоры и анaLлоги, токсические

иJIи другие одурманивающие вещества.
13. Принадлежности для а:tартных игр.
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